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A csaladi nevelés kiegészitésekent az 6voda feladata, hogy nyugodt, deriis 1égkorben segitse a gyermekek

képességeinek fejlesztését, jartassagok, ismeretek szerzését. Az Ovodai nevelésiink célja a gyermekek

felkészitése a sikeres iskolakezdésre és a beilleszkedésre.
Kérem, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hézirendet figyelmesen olvassak végig és a gyermekek

érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasaral

2. Altalanos informacio az 6vodardl OM azonosito: 034308

Az 6voda neve: Ujpesti Ambrus Ovoda Az 6voda neve: Ujpesti Ambrus Ovoda
Vorosmarty Tagovodaja

Cime: 1047 Budapest, Ambrus Zoltan utca 2. Cime:1047 Budapest, Vorosmarty utca 14.

Telefon/fax: 370-9034 Telefon/fax : 370-9106
Honlap: www.ambrusovi.hu Honlap:http://www.vorosmartyoviujpest.webnode.hu/
E-mail: ambrusovi@ambrusovi.hu E-mail: info@vorosmartyovoda.ujpest.hu

Intézmény igazgato
Kdpe Krisztina
lgazgatdhelyettes:
Jobné Juhasz Klaudia (Ambrus Ovoda)
Tagintézmény igazgato:
Kissné Stefanka Erika (V6érosmarty Tagovoda)
Ovodatitkar:
Oleiné Budai Zsuzsanna (Ambrus Ovoda)
Gyermekvédelmi felelés:
Jaszterne Szilagyi Aniko
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3. Ovodank miikédési rendje
Ovodank a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény, 20/2012. (VII1. 31.) EMMI rendelet,

valamint a jelenleg hatalyos jogszabalyai illetve mddosité rendelkezései alapjan mitkodik.

Ovodank nevelési éve: szeptember 1-t3] a kdvetkezé év augusztus 31-ig tart.

A nyéri z&rés: a fenntart6 altal meghatarozott idépontban, amelyrél februar 15-ig kapnak értesitést a
szllok. A zarasi id6 alatt Ugyelettel miikodé dvodakrol a sziil6k tajekoztatast kapnak.

A téli zaras: a fenntart6 jovahagyasa utan, amelyrdl december 15-ig értesitjiik a sziiloket.

Az 6voda, jelent6s gyermeklétszam csokkenése esetén csoportdsszevonéssal tizemel. (nyéri sziinet,
iskolai 6szi és tavaszi sziinet, karacsonyi szlinet miatt, valamint veszélyhelyzet esetén). Errél a sziil6ket
hirdetményben, honlapon és/vagy belsé internetes feliileten tajékoztatjuk.

Ovodank nyitvatartasi ideje: 12 6ra (Ambrus Ovoda 6% - 18%-ig, Vérésmarty Tagovoda 5% - 17 3°)
Reggeli és délutani 6vodapedagogusi tgyelet rendje: reggel 630 — 7% -ig, valamint délutan

16%0— 17%-ig a mindenkori tigyeletes csoportban jatszanak a gyerekek.

A gyerekek érkezése, tavozasa: érkezéskor a gyermeket az dvodapedagdgusnak kérjuk atadni.
Amennyiben kiskoru testvér kiséretében érkezik, vagy tavozik a gyermek, akkor ehhez a gondvisel
irésos engedélye szlikséges.

Abban az esetben, ha a gyermekért nem jonnek a zaras idejéig, ugy a Gyermekjoléti Szolgalat valamint
a rendérség kozremitkodésével az Aranyhid Gyermekek Atmeneti Otthonba (Budapest IV. ker. Hajnal
utca 15. telefon: 369-41-07) helyezzik el a gyermeket, amelynek koltsége a sziilot terheli és
tajékoztatjuk a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontot.

Amennyiben a pedagdgusban a gyermekkel kapcsolatban veszélyeztetettség gyantja mertl fel, Ggy az
1997.évi XXXI. torvény szerint koteles eljarni.

Az Ovodai tevékenységek, fejlesztések a gyermekek érkezésétol, tavozasaig tartanak.

A zavartalan nevelés érdekében lehetdség szerint kérjuk, hogy reggel 8 6raig érkezzenek be a
gyermekek az intézménybe.

Sétakat, kiranduldsokat és egyéb épiileten kiviili foglalkozdsokat a sziilok irasos beleegyezésével
szervezink.

A nevelés nelkuli napok varhato idépontjai: egy nevelési évben az 5 napot nem haladja meg, amely
a nevelési év elsé napjan keriil kiirasra. A nevelés nélkili munkanapokat a pedagogus és technikai
dolgozok tovabbképzésére, illetve szakmai fejlédésére hasznaljuk fel. Ezeken a napokon igény szerint
ugyeletet biztositunk sajat vagy kertleti 6vodaban.

Téritésmentes szolgaltatasok: logopédiai foglalkozasok, SNI ellatas, pszicholdgus, gydgytestnevelés,
fejlesztOpedagogiai ellatas, hittan, nagycsoportosok szamara uUszas, korcsolya, mozgaskotta (a

foglalkozasok idépontjai személyre széloan, ill. a hirdet6tablan talalhato).
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Adatkezelés, adatvédelem: A gyermekek személyes adatait, informécidkat a GDPR torvény elbirasa
alapjan, titoktartési kotelezettséggel kezeljuk.

Otthonrdl csak az alvashoz nélkilozhetetlen targyakat hozhatjak be a gyerekek, egyéb jatékeszkozt
nem.

Védo-6vo intézkedések: az dvodapedagogusok, a nevelési év megkezdesekor, valamint
folyamatosan - a tevékenységek fliggvényében - megismertetik a gyerekekkel a lehetséges
veszelyforrasokat és az elvarhatd magatartasformakat.(1.sz. melléklet)

Az 6voda egész tertiletén és a bejarattol szamitott 5 méteren belul tilos a dohanyzas, szeszesital

és energiaital fogyasztasa!

4. Az 6vodai felvétellel, elutasitassal, megsziinéssel és atiranvitassal kapcsolatos rendelkezések

Az oOvodai felvétel az dvodakodtelezettség évében kotelez6. (Abban az évben amikor a gyermek
augusztus 31-ig betdlti a 3 évet.)

Ovodank els6sorban azt a gyereket fogadja, akinek lakohelye, vagy tartdzkodasi helye a kérzetiinkben
talalhato, ill. ha a sziil6 a keriiletben dolgozik.

A kodznevelési torvény meghatarozza, hogy a gyermek, ha bet6ltétte a harmadik eletévét, koteles
iskola eldkészitd foglalkozdson részt venni, délelétt 4 oraban.

Az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan, a Kormanyhivatal az aprilis 15-ig benyujtott sziil6i kérelem alapjan
felmentést adhat a kotelez6 6vodai nevelésben valo részvétel aldl.

Az Oktatési Hivatal a sziilé kérelmére felmentést adhat a gyermeknek az iskolakezdés alol.
Ovodank koteles felvenni azt a gyermeket, aki halmozottan hatranyos helyzetii, akinek a felvételét a
gyamhatdsag kezdeményezte.

A gyermek felvételét, atvételét helyhiany miatt utasitjuk el.

Ha a gyermek tartésan és igazolatlanul marad tavol az évodatél, akkor a 331/2006. (XII. 23.)
Kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban az igazgato értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi

helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

5. Eqyéb szabalyok

Az dvodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat!

Beteg, gyoégyszerszed6, még labadozd gyerek bevétele az ovodaba a tébbi gyerek egeszségének
megorzése érdekében nem lehetséges.

Nem latogathatja az 6vodat az a gyermek, aki otthon hanyt, hasmenése vagy laza volt, valadéekos a
szeme, herpeszes a szdja, illetve kittések jelentek meg a testén.
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Az 6vodaban semmilyen gydgyszert nem adunk be a gyermeknek, ez aldl kivétel az életmentd
gyogyszerek, az 6vodapedagogussal eldre egyeztetve.

Az 6vodapedagogusok altal javasolt vizsgélatokra a gyermeket vigyek el, és az eredményrol kérjiik,
feltétlendil tajékoztassak az 6vondket!

Fert6z6 betegség esetén — idetartoznak az él6skodok is — a sziilének bejelentési kotelezettsége van
az 6voda felé. / ANTSZ elbiras alapjan.

A gyermek megbetegedésekor koteles a sziilé a legrovidebb idén bellll a gyermekért jonni. Baleset
esetén / azonnal ment6t hivunk / és egy idében értesitjiik a sziilot.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik ruhdzatat a praktikussag, kényelem és a tisztasag jellemezze.
Az esetleges atoltozéshez tartalék alsonemt, ruha sziikséges.

Legyen a gyermeknek az 6voné altal ajanlott tornafelszerelése, valtocipdje, udvari 6ltozéke.

A pihenéshez sajat jellel ellatott agynemii, takard és parna szilkséges. Az agynemti, kéthetente a
gyermekek 6lt6z0szekrényére lesz kitéve, mosas céljabol hazakiildve. A sziilé koteles a kimosott
agynemit a hét els6 napjan a csoportos dajkanak beadni.

A ruhanemtiket, labbeliket kérjiikk a gyermek jelével ellatni.

Az 6vodai rendezvényekre, innepekre az alkalomhoz ill6 6lt6zéket sziveskedjenek biztositani a
gyermeknek.

Esetleges baleset megel6zése érdekében ékszert /16gos flilbevalot, nyaklancot, gytrit, karkotét/, drat
a gyermekek ne viseljenek. Az ékszer elvesztéséért, vagy a hordas kozben tortént balesetért
felelosséget nem vallalunk!

Sziiloi értekezletet evente kétszer tartanak a csoportok, melyen a sziilok megjelenése fontos és elvart.
Tajékoztato sziiloi értekezletet az intézmény igazgatdja egy nevelési évben egyszer tart az jonnan
felvett gyermekek szileinek.

Az igazgat6 fogaddorat tart, sziikség esetén, elézetes idopont egyeztetés alapjan.

A Pedagdgiai Programrdl az igazgat6, igazgatohelyettes, tagintézményigazgatd és/ vagy az
Ovodapedagdgusok nyujtanak tajékoztatast.

Az Intézmeény Szervezeti Miikodési Szabalyzataba valo betekintést a sziilok szamara biztositjuk, a
dokumentum az igazgatd, tagintézmény igazgato irodajaban talalhato, illetve az 6voda honlapjan
olvashatd.

Az 6vodapedagogusok, elére egyeztetett idépontban fogadodrat tartanak a sziiléknek.

Az 6voda miikodésével és a csoportok életével kapcsolatos egyéb tajekoztatasokat a folyoson,
6lt6zoben talalhato hirdetotablan helyezziik el, és a zart facebook csoportokban osztjuk meg.
Ugyeleti igények leadasanak hatarideje, étkezés rendelés elmaradésa és egyéb hataridék be nem tartasa

esetén, nem tudunk soron kivili intézkedést biztositani.
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6. A gyermekek étkezése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésenek megszervezese az dvoda feladata.

Az étkezések idopontjai a csoportok napirendjében talalhato.

Az etkezesi téritési dijak befizetése online fellleten torténik. Az étkezések rendelésének idépontjarol
minden honapban e-mailes értesitést kapnak a sziilok a GI-t6l. Az ingyenesen étkezd gyerekek
esetében vagy az online felillet hasznélhatd rendelésre és lemondasra, vagy az Ovodatitkar altal
megrendelt étkezés lemondésa személyesen, e-mailben, vagy telefonon kotelezd!

A reggel 8'°-ig jelentett étkezés lemondasok a kovetkezé naptél hatalyosak. A lerendelt napok a
kovetkezd befizetéskor keriilnek jovairasra.

Ingyenes étkezésre jogosultak azok a gyerekek, akik az 2015. évi LXIII. torvény a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szO016 1997. évi XXXI. térvényben foglaltak alapjan az ott
talalhato kitételeknek megfelelnek és az ingyenességrol szolo nyilatkozatot a sziil6 kitoltve leadja az
intézményben.

A be nem jelentett, vagy lemondasi id6n tal jelzett hianyzas esetén a sziilé a téritési dij
visszaigenylésre nem jogosult.

Amennyiben a havi rendelési idészakon tul igényelnek étkezést a gyermek szamara, a potrendelések

atfutasi ideje 3-5 munkanap.

7. A gyermeki jogok

A gyermeknek joga:
Biztonsdgos es egészseges kornyezetben képességeinek megfeleléen nevelddjon, napirendjét

életkoranak megfeleléen alakitsak. Cselekvési szabadsagat és csaladi élethez vald jogat ne korlatozzak.
Emberi méltdsagat, személyiséget, nemzeti, etnikai, vallasi, vilagnézeti hovatartozasat tiszteletben
tartsak.

Nevelését az Ovoda sajat Pedagdgiai Programja /PP/ alapjan a gyermek egyéni sajatossagainak
figyelembe vételével, sokoldalian megvalositsak.

A gyermek az Ovoda eszkozeit téritésmentesen, de rendeltetésszeriien hasznalni, de azokat el nem
viheti.

A gyermek jogai gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint a dolgozdk
egészseget, testi épségét, masok fejlédéséhez, biztonsagahoz valo jogat.

A sajatos nevelési igényli (SNI) gyermeknek joga a hatranyok csokkentését szolgald
tevékenységekben részesulni, a szakértdi véleményben meghatarozottak alapjan.

A gyermekeket a szeretet, a védelem ¢s a jogainak betartasa illeti meg, amelyet egy sziilétars sem

sérthet meg!!!
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8. A szillok jogai, kotelességei

A sziilének joga van:

Ovodat vélasztani gyermekének.

A gyermekek fejlédésérdl rendszeres tajékoztatast kapni, neveléséhez tanécsot, segitséget kapni
fogado oOra keretében.

Kezdeményezni a sziil6i szervezet (k6z0sség) létrehozasat, kozremiikodni annak tevékenységében.

Reészt venni (jogszabalyban meghatarozottak szerint) az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

A sziilonek kotelessége:

Gondoskodni gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlddéséhez szilkséges feltételekrol.
Biztositani a sajatos nevelési igényli (SNI) valamint a részképesség zavarokkal kiizd6 (BTMN)
gyermeke esetén a fejleszté foglalkozasokon vald részvételt.

Gondoskodni arrdl, hogy rendszeresen részt vegyen gyermeke az évodai nevelésben.

Koteles reggel a csoportszoba ajtajaban a gyermeket atadni az 6vodapedagogusnak, délutan az
Ovodapedagbgustdl atvenni és tavozadsukat jelezni. Az dvodapedagogus részérdl torténd
gyermekétadas utan, abban az esetben, ha a sziil6 tovabb tartdzkodik az 6voda, ill. az udvar teriiletén
— koteles a gyermeke feliigyeletérél sajat maga gondoskodni. Amennyiben ebben az idészakban
esetleg baleset torténne, a felelésség a sziilét terheli! A baleset elkeriilése végett, ezéert kérjuk, hogy
az 6voda teriletét a gyermekek atadésa és atvétele utan sziveskedjenek mihamarabb elhagyni!
Figyelemmel kisérni gyermeke fejlodését.

A sziil6 koteles gyermekét a Pedagogiai Szakszolgalat, Szakért6i Bizottsag elé vinni, amennyiben a
gyermekkel foglalkoz6 pedagdgus ezt kezdeményezi.

Rendszeres kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkozé évodapedagdgusokkal.

Segitséget nyGjtani abban, hogy gyermeke a csoport szokas-szabalyrendszerét elsajatitsa és betartsa.
A gyermekek, az 6voda alkalmazottainak és a sziiloi kozosség tagjainak emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartani.

Az adatvaltozast harom munkanapon belil, a telefonszam valtozast azonnal bejelenteni.

A gyermekek jelentdsebb rendezvényein gyermekét az alkalomhoz illé ruhazatba Oltoztetni (anyak
napja, karacsony, farsang, évzaro) és sziiléként az alkalomhoz il16 ruhazatban megjelenni.

A sziild koteles eldzetesen bejelenteni az intézményt is érintd tevékenységeket, szervezéseket,

kezdeményezéseket.
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9. Az 6voda - csalad egyiittmiikodési és kapcsolattartasi rendje

A sziiloket nevelopartnernek tekintjiik, hiszen az 6vodai nevelésiink, kiegészitése a csaladi
nevelésnek.

Annak érdekében, hogy a gyermekiiket a legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség van az
igazi egyuttmikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre, ezért az 6sszhangban nevelés elengedhetetlen
kdvetelmény szamunkra.

A sajat gyermekik ovodai életérdl, nevelésérdl, fejlédésérél az Ovodapedagdgustol rendszeres
tajékoztatast kapnak a sziil6i értekezleteken és az egyéni konzultaciok, fogadodrak alkalmaval.
Lehet6ségiik van — és igényeljik is — hogy az 6vodaban folyo pedagdgiai munka kialakitasaban a
megfelel6 forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkodast.

Panasz esetén kérjuk, eldszor az dvodapedagdgushoz forduljanak, utdna az évoda igazgatdjahoz.
Az iskolai alkalmasségra vald felkészit6 foglalkozasok a nagycsoportosok részére 8%°-tél kezdddnek,
kérjiik, erre az idopontra a gyerekek érkezzenek be!

Az Ovodai rendezvények és (nnepek kivételével a sziilok a kovetkezé ovodai helységeket
hasznélhatjak: bejarati folyosd, gyermekoltozo, sziiléi mosdo, hivatalos Ugyintézés esetén az irodai
folyosdé és az dvodatitkari szoba.

A konyhan, ill. a hozzavezet6 folyoso szakaszon, belsé lizemeltetési teriileten tilos az atjaras!
Csaladi kapcsolatban tortént véaltozas esetén (amelyrdl a sziilé koteles tajékoztatni az intézményt), a
felligyeleti jogot gyakorld sziilének adjuk at a gyermeket.

A testvér gyerekek felligyeletére / kistestvér, iskolas testvér/ a miiszakban dolgoz6 dvodapedagdgust
megkérni nem szabad.

A sziil6 altal hozott élelmiszert / keksz, cukor, rago, iidit6 stb./, csak az Ovoda tertletén kivil adhatja
oda gyermekének, azt nem tarolhatja az 6vodai 61t6z0szekrényben.

Az olt6z0szekrényekben élelmiszert, cumisiiveget, sajat jatékot, pelenkat, gyogyszert, krémet tarolni
tilos!

Az intézménybe pelenkaval gyermeket behozni nem lehet, a levetett pelenkat az 6voda terliletén
talalhaté szemetesekbe kidobni tilos!

A sziil6é Ugy az 6voda udvaran, mint az 6voda egész teriletén koteles a gyermekével azokat a

szokasokat, szabalyokat betartani, amit az 6voda kialakitott.

Ne vonjak el az 6vodapedagdgust a gyermekiikkel kapcsolatos hosszabb idejii, maganjellegii
beszelgetéssel a gyerekcsoporttol, mert zavarja a nevelés folyamatat valamint a tébbi gyermek
biztonsagat!



10. A hazirend sulyos megsértésének mindsiilé esetek

agressziv viselkedés: gyermek vagy dolgozok megfélemlitése, veszélyes fenyegetés, masokat
gyalazo, kdromkodo beszéd, nyugalom megzavarasa. A pedagogus kozfeladatot ellatd személy, ezért
torvény alapjan kilonleges jogok és védelem illeti meg. A BTK. 311. § Kdzfeladatot ellato személy
elleni erdszak biincselekmény.

verekedés, testi sértes (idetartozik a 8 napon belul gyogyuld sériilés is),

intimszféra durva megsértése,

alaptalan gyanusitas, becstiletet sért6 valotlan dolog allitasa,

az Intézmény jo hirnevét sérté magatartas az Intézmény falain kivil (ragalmazas, hitelrontas stb.
barmilyen forméja),

szandékos rongalas, ablak, ajtd, gipszkarton falak, berendezési targyak 6sszetorése,

lopés, intézményi vagy egymas személyes holmijanak eltulajdonitasa.

A hézirend sulyos megsértése a gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziintetését, a sziilé

szabalyszegésének esetében pedig eltiltast vonhat maga utén.



1.szamu melléklet

Védo-6vo rendelkezések

A védond rendszeres ellendrzést végez az 6vodaban.

Fogorvosi vizsgalat évente egyszer torténik, a sziiloket eldre tajékoztatjuk.

Veszélyhelyzet, vészhelyzet, pandémia esetén a szabalyzatokban rodgzitett elvardsokat koteles

valamennyi sziild, gyermek €és dolgozo betartani €s az intézmény honlapjan valamint a csoportok belso,

internetes fellletén talalhat6 tajékoztatok alapjan végrehajtani.

Az dvodésokkal tudatositjuk a nap folyamén az dvodai élettel egyutt jard veszélyeket, valamint ezek

elkertilésének lehetdségeit, modjat:

A bejarati kaput, csak feln6tt nyithatja és zéarja!

A gyerekek a keritésre nem méaszhatnak fel!

A teraszok korlatjara felmészni és onnan leugrani, valamint a teraszon focizni nem szabad!

Az udvaron 1év6 jatékeszkozoket csak rendeltetésszerlien szabad hasznalni, hazamenetelkor a
helytkre kell tenni!

A csuszdan csak Ulve lehet csuszni, visszafelé szemben mészni tilos!

A maszokarol leugrani nem szabad!

Homokot és a homokoz6 eszkdzdket egymasra dobalni nem szabad!

A Kkerti szerszamokat a megbeszélt szabalyok szerint szabad hasznalni, tarsait és 6nmaga testi épségét
nem veszélyeztetve!

A csoportszobaban és az 6lt6z6ben a padokra, fiitétestekre és azoknak véddéburkolatara felmaszni
nem szabad!

A bordasfalrél leugrani nem szabad!

A galériara le-, és felmenni, csak a 1épcsén szabad!

A vizudlis eszkdzoket (ollo, ti, ar, kalapacs stb..) csak rendeltetésszerlien, felnétt feliigyelete mellett
lehet hasznalni!

A mozgasfejleszté eszkozoket, csak a megbeszelt szabalyok szerint felnétt feliigyelete mellett lehet
hasznélni!

A fiirdészobat rendeltetésszeriien, a megbeszélt szabalyok szerint lehet hasznalni, felnétt feliigyelete
mellett. Mosdora, WC-re felmaszni nem szabad!

A sziil6 a gyermek mosdokba nem léphet be utcai cipdvel!

A folyosoén, 61toz6ben futkarozni, 16kdosédni nem szabad!

A megbeszélt kdzlekedési szabalyokat betartva szabad sétalni, utazni!

Az uszodaban csak sétélva, papucsot hasznélva szabad a medencét megkdzeliteni!

Az intézménybe csak a készité altal kiadott, hivatalos igazolassal lehet tortat, siteményt hozni!



Az dvoda egész teriiletén és kornyékén szemetelni tilos!

Sziikség esetén az intézményben tartdzkodo sziilok kotelesek maszkot és kézfertétlenitét hasznalni, €s
az ovoda teriiletét a gyermek atadasa illetve atvétele utan miel6bb elhagyni.

Kutyat és mas €16 allatot csak megfeleld biztonsagi felszerelésben (poraz, szajkosar, szallité box, zart
terrarium) lehet behozni az dvoda terlletére. (kivételt képez az oktatd, nevel6 célzattal, kiilon

engedéllyel szervezett program)
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